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 คู่มือปฏิบัติงาน เรื่อง การใช้งานระบบ TQF / OBE ออนไลน์ จัดทำขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้ทราบ
ถึงวิธีการและขั้นตอนดำเนินการจัดส่งรายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3 - มอค.7) หรือ (SK-OBE3 - SK-OBE6)  
เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานสำหรับอาจารย์ หรือบุคลากรที่เกี่ยวข้องในหน่วยงาน  

 ทั้งนี้ ผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือเล่มนี้จะเป็นประโยชน์ต่อการพัฒนางานและเป็นแนวปฏิบัติที่ดี 
แก่ผู้ปฏิบัติงานให้สามารถปฏิบัติงานตามคู่มือได้อย่างมีประสิทธิภาพและถูกต้อง 
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การใช้งานระบบ TQF / OBE ออนไลน์ 
 

ระบบ TQF ออนไลน์ เป็นระบบบริหารจัดการรายวิชา เพื่อให้อาจารย์ผู้สอนได้ดำเนินการจัดส่ง
รายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3) หรือ (SK-OBE3) รายละเอียดของประสบการณภาคสนาม (มอค.4) หรือ 
(SK-OBE4) การรายงานผลการดําเนินการของรายวิชา (มอค.5) หรือ (SK-OBE5) รายงานผลการดําเนินการของ
ประสบการณภาคสนาม (มอค.6) หรือ (SK-OBE6) รวมถึงรายงานผลการประเมินคุณภาพการศึกษาภายในระดับ
หลักสูตรและรายงานผลการดำเนินงานของหลักสูตร  (มอค.7) เพื่อให้สามารถจัดเก็บข้อมูลได้อย่างเป็นระบบ 
ค้นหาง่าย ปลอดภัย และสะดวกต่อการใช้งาน ซึ่งทางมหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา ได้ดำเนินการพัฒนา
โปรแกรมระบบฐานข้อมูลหลักสูตรเพื่อให้เป็นไปตามกรอบมาตรฐานคุณวุฒิ ระดับอุดมศึกษาแห่งชาติ (TQF) 
โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อใช้เป็นระบบสารสนเทศการบริหารจัดการรายวิชา ให้กับอาจารย์ผู้สอนในรายวิชา 
สามารถบันทึกข้อมูลของแต่ละรายวิชาที่ระบุตาม (มอค.3 – มอค.7) หรือ (SK-OBE3 - (SK-OBE6) โดยมี
ขั้นตอนการใช้งาน ดังต่อไปนี้ 

 
 1. เข้าสู ่เว็บไซต์ https://regis.skru.ac.th หน่วยงานสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา โดยเลือก “Statistical บริการข้อมูล” ดังภาพที่ 1 
 

 
 

ภาพที่ 1 การเข้าสู่เว็บไซต์สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
 
 2. จะปรากฏหน้าต่างบริการข้อมูล ซึ่งจะมีเมนูสำหรับการเข้าไปใช้งานระบบต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับ
การบริการด้านการศึกษา โดยเลือก “งานหลักสูตร” ดังภาพที่ 2 

https://regis.skru.ac.th/


 

 
 

ภาพที่ 2 แถบเมนูการใช้งานระบบบริการข้อมูล 
 
 3. เมื่อเข้าสู่หน้างานหลักสูตร เลือก “ระบบ TQF / OBE ออนไลน์” เพ่ือเข้าไปดำเนินการจัดส่งข้อมูล
รายละเอียดเกี่ยวกับรายวิชาที่จัดสอนในแต่ละภาคการศึกษา ดังภาพที่ 3 
 

 
 

ภาพที่ 3 แถบเมนูการใช้งานหลักสูตร 
 
 4. จะปรากฏหน้าต่าง การเข้าสู่ระบบกรอบมาตรฐานหลักสูตรคุณวุฒิ ระดับอุดมศึกษา มหาวิทยาลัย
ราชภัฏสงขลา (TQF / OBE ออนไลน์) โดยระบุชื่อผู้ใช้ รหัสผ่าน และเลือกเข้าสู่ระบบ ดังภาพที่ 4 
 



 

 
 

ภาพที่ 4 การเข้าสู่ระบบ TQF/OBE ออนไลน์ 
 

 5. เมื่อเขา้สู่หน้าหลักระบบกรอบมาตรฐานหลักสูตรคุณวุฒิ ระดับอุดมศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา 
(TQF / OBE ออนไลน์) ระบบจะแสดงชื่อผู้ใช้งาน ดังภาพที่ 5 
 

 
 

ภาพที่ 5 แสดงชื่อผู้ใช้งานระบบ TQF/OBE ออนไลน์ 
 



 

 6. กรณีเข้าสู่ระบบกรอบมาตรฐานหลักสูตรคุณวุฒิ ระดับอุดมศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา 
(TQF / OBE ออนไลน์) ครั้งแรก หากผู้ใช้งานต้องการเปลี่ยนรหัสผ่าน ให้เลือกแถบ “เปลี่ยนรหัสผ่าน” ดังภาพ
ที่ 6 
 

 
 

ภาพที่ 6 การเปลี่ยนรหัสผ่านเข้าใช้งานระบบครั้งแรก 
 
 7. จะปรากฏหน้าต่างให้เพ่ือให้เปลี่ยนรหัสผ่าน โดยให้ระบุ รหัสผ่านเดิม รหัสผ่านใหม่ และยืนยัน
รหัสผ่านใหม่ หลังจากนั้นให้เลือกปุ่ม “บันทึก” ดังภาพที่ 7 
 

 
 

ภาพที่ 7 การยืนยันเปลี่ยนรหัสผ่านการใช้งานระบบ TQF / OBE ออนไลน์ 
 
 



 

 8. เมื่อดำเนินการเปลี่ยนรหัสผ่านเรียบร้อยแล้ว ให้กลับไปยังหน้าหลักเพ่ือดำเนินการบันทึกข้อมูล 
โดยจะประกอบด้วย มอค.3/ SK-OBE3 มอค.4/ SK-OBE4 มอค.5/ SK-OBE6 และ มอค.6/ SK-OBE6 
ดังภาพที่ 8 
 

 
 

ภาพที่ 8 หน้าหลักการเพ่ิมข้อมูลเข้าสู่ระบบ TQF/OBE ออนไลน์ 
 
 9. ให้ทำการเพิ่มไฟล์ข้อมูลรายวิชาที่ต้องการตามแบบฟอร์ม มคอ.3 โดยเลือก “มอค.3/ SK-OBE3”  
และระบุปีการศึกษา โดยเลือก “ปี 2568” ดังภาพที่ 9  
 

 
 

ภาพที่ 9 การเพ่ิมข้อมูล มอค.3/ SK-OBE3 ปีการศึกษา 2568 
 



 

 10. จะเข้าสู่หน้า มคอ.3/ SK-OBE3 แสดงรายละเอียดเกี่ยวกับ รหัสวิชา ชื่อวิชา ภาคการศึกษา 

ที่จะต้องดำเนินการแนบไฟล์ข้อมูล โดยเลือกที่สัญลักษณ์  ดังภาพที่ 10 
 

 
 

ภาพที่ 10 แสดงสัญลักษณ์ที่ต้องการแนบไฟล์ มคอ.3/ SK-OBE3 
  
 11. ระบบจะให้แนบไฟล์ มคอ.3/ SK-OBE3 นามสกุล pdf เมื่อทำการแนบไฟล์เรียบร้อยแล้ว 
ให้เลือก “อัพโหลดไฟล์” ดังภาพที่ 11  
 

 
 

ภาพที่ 11 การแนบไฟล์ข้อมูล มคอ.3/ SK-OBE3 ที่ต้องการอัพโหลดไฟล์ 
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 12. เมื่อทำการอัพโหลดไฟล์ข้อมูล มคอ.3/ SK-OBE3 เสร็จสิ้น ระบบจะแสดงสถานะการส่ง 

เป็นสัญลักษณ์  หมายถึง ส่งไฟล์เอกสารเรียบร้อยแล้ว และสัญลักษณ์  หมายถึง สามารถดาวน์โหลด
ไฟล์ข้อมูล มคอ.3/ SK-OBE3 ได้ ดังภาพที่ 12 
 

 
 

ภาพที่ 12 แสดงสถานะการส่งและดาวน์โหลดข้อมูล มคอ.3/ SK-OBE3 
 
 13. ดำเนินการเพิ่มไฟล์ข้อมูลรายวิชาที่ต้องการจัดส่งตามแบบฟอร์ม มคอ.5 โดยเลือก “มอค.5/ 
SK-OBE5” และระบุปีการศึกษา โดยเลือก “ปี 2568” ดังภาพที่ 13 
 

 
 

ภาพที่ 13 การเพ่ิมข้อมูล มอค.5/ SK-OBE5 ปีการศึกษา 2568 
 

 



 

 14. จะเข้าสู่หน้า มคอ.5/ SK-OBE5 แสดงรายละเอียดเกี่ยวกับ รหัสวิชา ชื่อวิชา ภาคการศึกษา 

ที่จะต้องดำเนินการแนบไฟล์ข้อมูล โดยเลือกท่ีสัญลักษณ์  ดังภาพที่ 14 
 

 
 

ภาพที่ 14 แสดงสัญลักษณ์ท่ีต้องการแนบไฟล์ มคอ.5/ SK-OBE5 
 
 15. ระบบจะให้แนบไฟล์ มคอ.5/ SK-OBE5 นามสกุล pdf เมื่อทำการแนบไฟล์เรียบร้อยแล้ว 
ให้เลือก “อัพโหลดไฟล์” ดังภาพที่ 15 
 

 
 

ภาพที่ 15 การแนบไฟล์ข้อมูล มคอ.5/ SK-OBE5 ที่ต้องการอัพโหลดไฟล์ 
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 16. เมื่อทำการอัพโหลดไฟล์ข้อมูล มคอ.5/ SK-OBE5 เสร็จสิ้น ระบบจะแสดงสถานะการส่ง 

เป็นสัญลักษณ์  หมายถึง ส่งไฟล์เอกสารเรียบร้อยแล้ว และสัญลักษณ์  หมายถึง สามารถดาวน์โหลด
ไฟล์ข้อมูล มคอ.3/ SK-OBE3 ได้ ดังภาพที่ 16 
 

 
 

ภาพที่ 16 แสดงสถานะการส่งและดาวน์โหลดข้อมูล มคอ.5/ SK-OBE5 
 
 17. เมื่อดำเนินการอัพโหลดไฟล์ มคอ.3/ SK-OBE3 ถึง มอค.6/ SK-OBE6 ครบถ้วนทุกรายวิชาแล้ว 
หรือต้องการออกจากระบบ TQF/OBE ออนไลน์ โดยเลือก “ออกจากระบบ” ดังภาพที่ 17 
 

 
 

ภาพที่ 17 แสดงการออกจากระบบ TQF/OBE ออนไลน์ 
 
 
 
 



 

 18. จะกลับไปสู ่หน้าหลักการเข้าสู ่ระบบกรอบมาตรฐานหลักสูตรคุณวุฒิ ระดับอุดมศึกษา 
มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา (TQF / OBE ออนไลน์) ดังภาพที่ 18 
 

 
 

ภาพที่ 18 หน้าหลักการเข้าสู่ระบบ TQF/OBE ออนไลน์ 
 

 19. ดำเนินการเพ่ิมไฟล์ข้อมูล มคอ.7 โดยใช้รหัสของหน่วยงานเพ่ือ Lon in เข้าสู่ระบบกรอบมาตรฐาน
หลักสูตรคุณวุฒิ ระดับอุดมศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา (TQF / OBE ออนไลน์) ระบบจะแสดงหน้าหลัก 
โดยระบุผู้ใช้งาน “เจ้าหน้าที่คณะวิทยาการจัดการ” ดังภาพที่ 19 
 

 
 

ภาพที่ 19 แสดงผู้ใช้งานระบบ TQF/OBE ออนไลน์ ในส่วนของเจ้าหน้าที่คณะ 



 

 20. ให้ทำการเพ่ิมไฟล์ข้อมูล โดยเลือก “ส่ง มคอ.7” ดังภาพที่ 20 
 

 
 

ภาพที่ 20 แสดงการเลือก ส่ง มคอ.7 
 

 21. ระบบจะแสดง สถานะ มอค.7 เพ่ือให้เลือกปีการศึกษาทีต่้องการจะเพ่ิมไฟล์ข้อมูล ดังภาพที่ 21 
 

 
 

ภาพที่ 21 แสดงสถานะ มคอ.7 
 
 
 
 
 
 



 

 22. ให้ระบุปีการศึกษาที่ต้องการเพ่ิมไฟล์ข้อมูล โดยคลิกปุ่ม สามเหลี่ยม เลือก “ปีการศึกษา 2568”  
และคลิกปุ่ม “ตกลง” ดังภาพที่ 22 
 

 
 

ภาพที่ 22 แสดงการเลือกปีการศึกษา ส่ง มคอ.7 
 
 23. จะปรากฏรายชื่อหลักสูตรทั้งหมดของคณะ เพื่อให้แนบไฟล์ข้อมูลรายงานการประเมินตนเอง 
ระดับหลักสูตร (SAR) หรือ รายงานการประเมินตนเอง ระดับหลักสูตร ตามเกณฑ์ (AUN-QA) ให้แนบไฟล์ 
โดยเลือกท่ีสัญลักษณ์  ของหลักสูตรที่ต้องการแนบไฟล์ ดังภาพที่ 23 
 

 
 

ภาพที่ 23 แสดงรายชื่อหลักสูตร มคอ.7 ประจำปีการศึกษา 2568 
 



 

 24. จะปรากฏหน้าต่าง ส่งมคอ.7 โดยแสดงรายละเอียดปีการศึกษา : 2568 และชื่อหลักสูตร :
บริหารธุรกิจบัณฑิต สาขาวิชาคอมพิวเตอร์ธุรกิจ (ปรับปรุง 2564) เพ่ือให้ตรวจสอบความถูกต้องก่อนแนบไฟล์ 
ให้ทำการแนบไฟล์ โดยเลือก  Choose File ดังภาพที่ 24 
 

 
 

ภาพที่ 24 แสดงปีการศึกษาและรายชื่อหลักสูตรที่ต้องการส่ง มคอ.7 
 
 25. ระบบจะให้ทำการค้นหาแหล่งที่อยู่ของไฟล์ที่ต้องการแนบ นามสกุล pdf เท่านั้น เมื่อเลือกไฟล์
ที่ต้องการแนบแล้ว ให้คลิกปุ่ม Open ดังภาพที่ 25 

 

 
 

ภาพที่ 25 แสดงการค้นหาไฟล์ข้อมูลการส่ง มคอ.7 
 
 
 
 



 

 26. สังเกตได้ว่า จะปรากฏชื่อไฟล์ข้อมูลที่ต้องการแนบในระบบ เมื่อตรวจสอบความถูกต้องของไฟล์
ที่ต้องการแนบเรียบร้อยแล้ว ให้เลือก “อัพโหลดไฟล์” ดังภาพที่ 26 
 

 
 

ภาพที่ 26 แสดงชื่อไฟล์ข้อมูลการอัพโหลด มคอ.7 
 
 27. เมื่อทำการอัพโหลดข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงข้อความ “บันทึกสำเร็จ” ให้เลือกปุ่ม OK 
ดังภาพที่ 27 
 

 
 

ภาพที่ 27 แสดงการบันทึกข้อมูล มคอ.7 สำเร็จ 
 
  



 

 28. จะสังเกตได้ว่า เมื่อมีการอัพโหลดไฟล์เรียบร้อยแล้ว  สถานะการส่งจะเปลี่ยนจากเครื่องหมาย 

เป็นเครื่องหมาย   โดยสามารถดาวน์โหลดหรือลบข้อมูลรายงานการประเมินตนเองได้ ดังภาพที่ 28 
 

 
 

ภาพที่ 28 แสดงสถานะการส่ง มคอ.7 เสร็จสิ้น 
 

 29. หากต้องการดาวน์โหลดไฟล์ ให้เลือกสัญลักษณ์  จะปรากฏข้อมูลรายงานการประเมินตนเอง
ของหลักสูตรที่ต้องการดาวน์โหลด ดังภาพที่ 29 
 

 
 

ภาพที่ 29 แสดงไฟล์รายงานการประเมินตนเองของหลักสูตร 



 

 30. หากต้องการแก้ไขไฟล์ หรือ แนบไฟล์ใหม่ ให้เลือกสัญลักษณ์ ระบบจะแสดงข้อความ 
“ยืนยันการลบไฟล์” ถ้าต้องการลบไฟล์ เลือกคลิกปุ่ม “OK” หากไม่ต้องการ เลือกคลิกปุ่ม “Cancel” ดังภาพ
ที่ 30 
 

 
 

ภาพที่ 30 แสดงการยืนยันการลบไฟล์ 
 
 31. เมื่อยืนยันการลบไฟล์ ระบบจะแสดงข้อความ “ลบไฟล์สำเร็จ” และคลิกปุ่ม “OK” 
 

 
 

ภาพที่ 31 แสดงการลบไฟล์ข้อมูล มคอ.7 สำเร็จ 
 
 



 

 32. ระบบจะกลับสู่หน้าหลัก เพ่ือให้เริ่มดำเนินการแนบไฟล์ข้อมูลใหม่อีกครั้ง ดังภาพที่ 32 
 

 
 

ภาพที่ 32 แสดงการเริ่มต้นอัพโหลดไฟล์ข้อมูล มคอ.7  
 
 33. เมื่อทำการอัพโหลดไฟล์ข้อมูล มคอ.7 ประจำปีการศึกษา 2568 จนครบทุกหลักสูตร จะปรากฏ
สถานะการส่ง ดังภาพที่ 33 
 

 
 

ภาพที่ 33 แสดงสถานะการส่ง มคอ.7 ประจำปีการศึกษา 2568  



 

 34. ให้ออกจากระบบการทำงาน โดยเลือก “ออกจากระบบ” ดังภาพที่ 34 
 

 
 

ภาพที่ 34 แสดงการออกจากระบบการส่ง มคอ.7 ของเจ้าหน้าที่คณะ  
 

 35. ระบบจะกลับสู่หน้า Log in การเข้าสู่ระบบ กรอบมาตรฐานหลักสูตรคุณวุฒิ ระดับอุดมศึกษา 
มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา ดังภาพที่ 35 
 

 
 

ภาพที่ 35 แสดงหน้าหลักการ Log in เข้าสู่ระบบ TQF / OBE ออนไลน์ 


